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	Приклад наказу про внесення змін до штатного розкладу



Товариство з обмеженою відповідальністю

«СОНЕЧКО»

НАКАЗ№ 002-К

	м. Київ р.
	від «26» квітня 2008
	


Про внесення змін до штатного розкладу
У зв’язку із ____________ (виробничою необхідністю, зміною обсягів роботи, реорганізацією підприємства і т.д.)
НАКАЗУЮ:

1. Внести до штатного розкладу наступні зміни

1.1. _______

1.2. _______

1.3. _______
.

2. Затвердити штатний розклад згідно з додатком до даного Наказу.

3. Головному бухгалтеру Романовій Марії Романівні нараховувати заробітну платню згідно із затвердженим штатним розкладом.

4. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

	Генеральний директор
	__________ І.І,Іванов

	З наказом ознайомлена:
	

	Головний бухгалтер
	__________М.Р.Романова 


Додаток до 

Наказу №___ від «__»_______ _____р.
«Затверджую»

Штат у кількості 13,5 одиниць 
з місячним фондом заробітної плати 

10 880 (Десять тисяч вісімсот вісімдесят) грн. 00 коп.
Директор  

                  ______________І.І.Іванов
Штатний розпис

Товариства з обмеженою відповідальністю „Сонечко”

з «___» __________ _____ року
	№

п/п
	Назва структурного підрозділу
	Назва посади

(професії)
	Код за Класифікатором професій
	Кількість штатних одиниць
	Посадовий оклад, грн.
	Надбавки (доплати), грн.
	Місячний фонд заробітної плати, грн.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Адміністрація
	Директор
	1312
	1
	2100,00
	100,00
	2400,00

	
	
	Головний адміністратор
	1227
	1
	500,00
	
	500,00

	2
	Бухгалтерія
	Головний бухгалтер
	1231
	1
	750,00
	50,00
	800,00

	
	
	Бухгалтер
	3433
	1
	600,00
	
	600,00

	
	
	Бухгалтер
	3433
	1
	550,00
	
	550,00

	
	
	Бухгалтер
	3433
	0,5
	550,00
	
	550,00

	3
	Відділ кадрів
	Начальник
	1232
	1
	650,000
	
	700,00

	4
	Відділ збуту
	Начальник
	1229.7
	1
	750,00
	50,00
	820,00

	
	
	Менеджер з поставок 
	1475.4
	1
	600,00
	
	600,00

	
	
	Менеджер із збуту
	1475.4
	1
	620,00
	
	620,00

	
	
	Менеджер із збуту
	1475.4
	0,5
	500,00
	
	500,00

	
	
	Експедитор
	3422
	2
	600,00
	
	1200,00

	
	
	Експедитор
	3422
	1
	580,00
	
	580,00

	5
	Господарський відділ
	Прибиральник службових приміщень 
	9132
	0,5
	460,00
	
	460,00

	
	Разом
	
	
	13,5
	8810,00
	200,00
	10880,00


Головний бухгалтер 




___________ М.Р.Романова
